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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ………………………………………….สำนักงานวิทยาศาสตร์เพื่อการวิจัยขั้นสูง  โทร....................................
ที่  ศธ. 0516.71/.............................    




วันที่...................................................    
เรื่อง   ขออนุมัติซื้อ / จ้าง / ซ่อม…………………………………………………………………………………………………………………………
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีชั้นสูง  (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ)

ตามที่...................................................... ได้รับเงินอุดหนุนสำหรับเป็นค่าใช้จ่าย ประจำปีงบประมาณ...................................นั้น
 ในการนี้ ..................................................มีความประสงค์จะขออนุมัติซื้อ / จ้าง / ซ่อม…………………….…………..
 จำนวน..................... รายการ โดยใช้งบประมาณ .............................................................................ตามรายละเอียดดังต่อไปนี้
	เหตุผลในการขอซื้อ / จ้าง ซ่อม....................................................................................................................................................
ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ประมาณราคา

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	หน่วยละ(บาท)
	ทั้งสิ้น 
(บาท)

	 
	
	
	
	
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	 


การแต่งตั้งคณะกรรมการมีรายชื่อดังต่อไปนี้
	
	
	
	
	
	

	ตำแหน่งกรรมการ
	ชื่อ-สกุล
	ตำแหน่ง
	โทร.

	ประธานกรรมการ
	
	
	
	
	
	
	

	กรรมการ
	
	
	
	
	
	
	

	กรรมการ
	
	
	
	
	
	
	

	กรรมการ
	
	
	
	
	
	
	

	กรรมการและเลขาฯ
	
	
	
	
	
	
	



จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการต่อไปด้วย  จักเป็นพระคุณยิ่ง
	ลงชื่อ........................................ผู้ขอชื้อ/จ้าง/ซ่อม
	
	  พิจารณาแล้วเห็นควรอนุมัติ

	
	
	ลงชื่อ...........................................ผู้ขออนุมัติ

	
	
	

	  (.......................................................)
	
	  (.......................................................)

	   ตำแหน่ง..................................................
	
	ตำแหน่ง..................................................

	วันที่. .....................................................
	
	วันที่......................................................


