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แบบการขออนุมัติโครงการบริการวิชาการ
ท้ายประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์
เรื่อง กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติสำหรับการดำเนินโครงการบริการสังคม
ของหน่วยงานในมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2568
1. ชื่อโครงการ










2. ประเภทโครงการ 

( 1. โครงการจัดฝึกอบรม การจัดสัมมนาทางวิชาการ การจัดสอบ 
         การพัฒนาข้อสอบ
 



( 2. โครงการให้บริการทางวิชาชีพ

 


( 3. โครงการให้บริการทางวิชาการโดยใช้อุปกรณ์ เครื่องมือ 
  
         และบริการทางวิชาชีพ




( 4. โครงการให้บริการการใช้สถานที่ของส่วนงาน
3. หน่วยงานเจ้าของโครงการ








4. ผู้รับผิดชอบโครงการ










5. เจ้าหน้าที่การเงิน









6. เจ้าหน้าที่บัญชี


       






7. ระยะเวลาโครงการ


รวม   



 วัน
 



เริ่ม 



  สิ้นสุดวันที่  



8. เป็นโครงการที่

(
ยังไม่เคยจัดมาก่อน




(
เคยจัดมาแล้ว โดยจัดครั้งสุดท้ายเมื่อวันที่ 



9. การส่งรายงานทางการเงิน
(
ยังไม่ได้ส่งรายงานทางการเงินครั้งที่แล้วให้มหาวิทยาลัย เนื่องจาก      
(โครงการที่เคยจัดมาแล้ว)










( ส่งรายงานทางการเงินครั้งที่แล้วให้มหาวิทยาลัยเมื่อวันที่



10. โครงการได้รับอนุมัติจากที่ประชุมคณะกรรมการโครงการบริการสังคมของหน่วยงานครั้งที่  

    
เมื่อวันที่












11. การแจ้งรายการทะเบียนทรัพย์สิน (เฉพาะโครงการประเภทที่ 2 และ โครงการประเภทที่ 3)





( หน่วยงานขอแจ้งรายการทะเบียนทรัพย์สินตามเอกสารแนบ 
 



      (กรณีขอโครงการใหม่ หรือมีรายการเพิ่มเติม) 







( ได้แจ้งรายการแล้ว เมื่อวัน/เดือน/ปี.................................................

12. หน่วยงานได้แจ้งการใช้เงินบัญชีสำรองเพื่อบำรุงรักษาหรือจัดซื้อครุภัณฑ์ทดแทน เมื่อวัน/เดือน/ปี














13. หน่วยงาน ขอรับรองว่า การนำอุปกรณ์ เครื่องมือในห้องปฏิบัติการ หรือสถานที่มาให้บริการสังคมจะไม่กระทบ
       ต่อการเรียนการสอนของหน่วยงาน




ลงชื่อ 




                    ( 



)




ตำแหน่ง











         วันที่




หมายเหตุ ข้อ 11-13 ใช้กับโครงการบริการวิชาการประเภทที่ 2 และ ประเภทที่ 3
                                                 บว. 1
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ชื่อโครงการ












1. หลักการและเหตุผล
2. วัตถุประสงค์ และเป้าหมาย
3. การอบรมประกอบด้วย
1. การบรรยายภาคทฤษฎี
2. การสอบก่อนฝึกอบรมและหลังฝึกอบรม
4. กำหนดวันดำเนินการ  กำหนดการ สถานที่ คุณสมบัติผู้เข้าร่วมโครงการ
· วัน / เวลาดำเนินการ
· สถานที่9 กรกฎาคม – 20 สิงหาคม 2568 เวลา 18.30 – 20.30 นผ่านระบบออนไลน์ผZoom
· กลุ่มเป้าหมาย/คุณสมบัติของผู้เข้าร่วมการอบรม : 
5. ค่าธรรมเนียม
6. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ
7. วิธีประเมินผลโครงการ
8. แหล่งงบประมาณ
งบประมาณรายรับ-รายจ่ายโครงการ











หน่วย :บาท











รายได้
   1.ค่าธรรมเนียม 








xx


รวมรายได้








135,0บาท
ค่าใช้จ่าย
ค่าใช้จ่ายคงที่ (ค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานโครงการทั้งหมด อาทิเช่น)
ค่าจ้าง เงินเดือน และสวัสดิการ (อัตราเดือนละ....... บาท x ....... เดือน x .... คน)        xx

ค่าตอบแทน (ค่าใช้จ่ายตอบแทนบุคคลที่ปฏิบัติงานให้แก่โครงการ นอกเหนือจาก ค่าจ้าง/เงินเดือนประจำ) เช่น
-ค่าสมนาคุณวิทย- ค่าสมมนาคุณ วิทยากร (อัตรา ชม.ละ ....... บาท x ....... วัน ๆ ละ 2 ชม. x .... คน)       xx 

- ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา (อัตรา ชม.ละ ....... บาท x ....... ชม. x .... คน)
    xx
ค่าใช้สอย (เป็นค่าบริการ, ค่าเช่า, หรือค่าใช้จ่ายที่ใช้แล้วหมดไปโดยไม่มีการซื้อเป็นวัสดุ/ครุภัณฑ์)เช่น
ค่าเช่าห้องประชุม







    xx

ค่าทำป้าย








    xx

ค่าจ้าง.....







              xx
ค่าวัสดุ
(เป็นสิ่งของที่ใช้แล้วสิ้นเปลืองหรือโดยสภาพไม่คงทน) เช่น



ค่าวัสดุสำนักงาน







              xxค่าวัสดุคอมพิวเตอร์







    xxค่าวัสดุงานบ้านงานครัว






              xx 
ค่าสาธารณูปโภค (ค่าใช้จ่ายบริการพื้นฐานที่จำเป็นต่อการดำเนินโครงการ) เช่น
ค่าบริการไปรษณีย์







   xx
ค่าบริการโทรศัพท์:







   xx
ค่าครุภัณฑ์ (ค่าซื้อสิ่งของที่มีลักษณะคงทน มีอายุการใช้งานนาน (มักกำหนดเกณฑ์ราคาขั้นต่ำ เช่น มากกว่า 5,000 บาท) เช่น
คอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ







   xx
ค่าใช้จ่ายผันแปร (ค่าใช้จ่ายต่อหน่วยบริการฯ)
ภาษีมูลค่าเพิ่ม (Vat) (ร้อยละ 7 ของรายรับ)




   xx
ค่าบำรุงนำส่งมหาวิทยาลัย (ร้อยละ …. ของรายรับ)




   xx
รวมค่าใช้จ่าย










  xxx
รายการทะเบียนทรัพย์สินที่ใช้ในการดำเนินงานโครงการบริการวิชาการ
โครงการ.............................................................................................
ปีงบประมาณ.................................. (วันที่.......................................ถึงวันที่................................................)
(โดยให้ระบุข้อมูล และรายละเอียดทรัพย์สินเพื่อประโยชน์ในการประมาณการค่าใช้จ่าย เช่น ข้อกำหนดเฉพาะ พื้นที่ ผัง ฯลฯ)
	รายการ
	ปีงบประมาณ
	แหล่งงบประมาณ
	จำนวนเงิน

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ขอรับรองว่าการนำอุปกรณ์ไม่กระทบต่อการเรียนการสอน
ลงชื่อ................................................... ผู้รับผิดชอบโครงการ
ลงชื่อ................................................... หัวหน้าหน่วยงาน
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